


Permohonan Informasi Publik Pendokumentasian Informasi

Pejabat Penyedia Informasi Unit Dokumentasi dan Arsip PPID Kelengkapan Waktu Output

1
Memerintahkan untuk mendokumentasikan informasi 

publik

dokumen informasi 

publik

dokumen informasi 

publik, 

2
Mendokumentasikan informasi publik dalam bentuk 

softcopy dan hardcopy.

dokumen informasi 

publik

dokumen informasi 

publik, draf 

dokumen arsip  

Informasi Publik

3 Membuat Daftar Dokumentasi dan Arsip

Draf dokumen dan 

arsip informasi 

publik

Daftar dokumen 

dan arsip nformasi 

Publik5 hari kerja

Pelaksana

No. Kegiatan Keterangan

Mutu Baku



4 Reviu atas daftar dokumentasi dan arsip

Daftar dokumen 

dan arsip nformasi 

Publik

Daftar dokumen 

dan arsip nformasi 

Publik

5
Membuat persetujuan atas daftar dokumentasi dan arsip 

informasi publik

Daftar dokumen 

dan arsip nformasi 

Publik

Daftar dokumen 

dan arsip nformasi 

Publik

5 hari kerja
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